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Panduan Penyusunan Proposal

Bantuan Penyelenggaraan Konferensi Internasional Tahun 2017

1. Latar Belakang

Sejalan dengan komitmen Ditjen Penguatan Riset dan Pengembangan untuk meningkatkan
kualitas dan kuantitas publikasi akademisi Indonesia, Direktorat Pengelolaan Kekayaan
Intelektual (Dit. Pengelolaan KI) telah berupaya mengakomodasi kebutuhan penelitian
akademisi Indonesia dengan menawarkan beberapa skema penelitian, baik yang berbentuk
skema penelitian desentralisasi maupun kompetitif nasional. Setiap skema penelitian
memiliki tujuan khusus. Dit. Pengelolaan KI mewajibkan penerima bantuan penelitian
untuk memublikasikan hasil penelitiannya baik di jurnal nasional maupun di jurnal
bereputasi internasional. Publikasi di jurnal ilmiah merupakan salah satu indikator kinerja
utama Kemristekdikti. Salah satu dukungan yang sudah dilakukan oleh Kemristekdikti
adalah pelatihan penulisan artikel ilmiah.

Sebagai tindak lanjut dari luaran penelitian, akademisi dituntut untuk mampu
memublikasikan hasil penelitiannya agar reputasinya sebagai peneliti meningkat. Salah satu
tahapan penting dalam proses publikasi adalah diseminasi hasil penelitian melalui seminar
atau konferensi di tingkat nasional dan internasional. Konferensi internasional yang dapat
diikuti oleh akademisi Indonesia tidak harus dilakukan di luar negeri, tetapi dapat juga
dilakukan di dalam negeri.

Melalui konferensi internasional diharapkan para peneliti bisa bertukar informasi sehingga
akan dapat menambah wawasan dan kematangan berpikir ilmiah. Konferensi internasional
dapat juga menjadi sarana untuk menjalin kerja sama antarpeneliti sebidang, khususnya
yang berasal dari luar negeri. Keikutsertaaan peneliti dalam konferensi internasional juga
dapat membuka peluang publikasi ilmiah pada jurnal yang memiliki reputasi baik.

Menindaklanjuti upaya untuk meningkatkan kualitas dan kuantitas publikasi internasional
akademisi Indonesia, Dit. Pengelolaan KI menawarkan kesempatan kepada institusi
pendidikan tinggi untuk mengikuti kompetisi bantuan penyelenggaraan konferensi
internasional. Bantuan ini diharapkan dapat menjadi sarana bagi pengembangan kapasitas
keilmuan akademisi Indonesia. Pengusul Bantuan Konferensi Internasional ini adalah
program studi atau jurusan, fakultas, atau lembaga dengan persetujuan pimpinan perguruan
tinggi. Penerima bantuan akan ditentukan melalui seleksi atau kompetisi atas proposal yang
diajukan.

2. Tujuan Bantuan Konferensi Internasional
Tujuan pemberian bantuan konferensi internasional adalah:
a. Memberikan bantuan dana kepada perguruan tinggi untuk menyelenggarakan
pertemuan ilmiah berskala internasional;
b. meningkatkan jumlah publikasi internasional akademisi Indonesia;
c. meningkatkan kerja sama antarpeneliti dari berbagai negara dan sekaligus menjadi
media publikasi bagi akademisi Indonesia; dan
d. mendorong dilaksanakannya pertemuan ilmiah tingkat internasional secara berkala.
3. Luaran Kegiatan
Luaran kegiatan ini adalah terpublikasinya sejumlah karya ilmiah hasil penelitian
akademisi Indonesia pada jurnal-jurnal yang bereputasi internasional terindeks di
pengindeks bereputasi internasional. Prosiding tidak termasuk target luaran kegiatan ini.
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4. Kriteria dan Pengusulan Bantuan Konferensi Internasional
Kriteria dan pengusulan bantuan konferensi internasional mencakup aspek-aspek berikut.

a.

Pengusul Bantuan Konferensi Internasional adalah Program Studi (Jurusan), Fakultas,
Pusat Studi atau Lembaga di bawah Perguruan Tinggi. Usulan disahkan oleh Pimpinan
Perguruan Tinggi (Untuk Universitas dan Institut oleh Rektor, Wakil Rektor,
Kepala/Pimpinan LPPM, untuk Politeknik oleh Direktur, untuk Sekolah Tinggi oleh
Ketua). Pengusul dari perguruan tinggi yang sudah memutakhirkan data publikasi pada
aplikasi kinerja penelitian Perguruan Tinggi http://simlitabmas.ristekdikti.go.id/kinerja
akan mendapat prioritas.

Sekurang-kurangnya melibatkan dua invited speaker dari luar negeri yang diundang
dalam konferensi yang diusulkan (dengan bukti surat konfirmasi kesediaan menjadi
invited speaker).

Sekurang-kurangnya melibatkan peserta dari 5 (lima) negara dengan ketentuan peserta
asing tidak boleh kurang dari 10 (sepuluh) orang. Pengusul yang mengajukan mitra
kerja dengan pihak himpunan profesi internasional akan diprioritasikan.

Semua makalah yang disajikan harus merupakan hasil penelitian.

Jumlah makalah yang dapat dipublikasikan di jurnal bereputasi internasional sekurang-
kurangnya 5 (lima) judul dan 5 (lima) judul di jurnal nasional terakreditasi.

Pengusul harus secara jelas mencantumkan bahwa kegiatan konferensi dibiayai oleh
Direktorat Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan Kemristekdikti. Kontribusi
pendanaan/dana pendamping dari pengusul merupakan nilai tambah dan menjadi salah
satu pertimbangan persetujuan proposal. Apabila pengusul memiliki kesempatan untuk
mendapatkan sumber pendanaan lain, maka pengusul harus secara jelas menyatakan di
dalam usulan kegiatan sumber pendanaan tersebut berasal.

Pengusul harus dapat secara jelas menyebutkan nama jurnal yang menjadi target untuk
publikasi.

Pengusul yang sudah pernah memperoleh bantuan ini harus menyertakan bukti luaran
berupa publikasi internasional dari pelaksanaan konferensi internasional sebelumnya.
Pemberian hibah didasarkan pada hasil penilaian setiap butir a-h berdasarkan sistem
merit yang dilakukan oleh tim independen secara tertulis.

5. Jenis Komponen Biaya yang Dapat Didanai

5.1 Jenis komponen kegiatan yang dapat didanai adalah:

a.

o o

biaya honorarium, akomodasi dan konsumsi serta perjalanan dalam negeri untuk
editor jurnal/ keynote atau invited speakers nasional dan internasional. Perlu
diperhatikan bahwa perjalanan internasional tidak dapat didanai;

biaya penyelenggaraan konferensi, dapat berupa sewa gedung, konsumsi selama
konferensi, conference kits, dan dokumentasi;

biaya kesekretariatan, termasuk honor pelaksana;

penghargaan bagi makalah terbaik;

biaya penyusunan laporan;

5.2 Ketentuan lain yang perlu diperhatikan:

a.

b.

tidak diperkenankan membeli peralatan maupun pembelian yang bersifat investasi
(misalnya: laptop, LCD, dan lain sebagainya);

komposisi pendanaan harus proporsional dan mengacu pada peraturan perundangan
yang berlaku;
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d.

e.

pajak atas pembiayaan yang dikenai pajak (sesuai dengan ketentuan yang berlaku)
disetorkan langsung ke kas negara oleh penyelenggara;

tidak diperkenankan mendanai kegiatan dari sumber APBN lainnya untuk komponen
pembiayaan yang sama; dan

pelaksanaan kegiatan ini akan dimonitor oleh Kemristekdikti.

6. Sistematika Usulan
Sistematika usulan mengikuti urut-urutan sebagai berikut.

a.
b.
C.

d.

Proposal ditulis dalam bahasa Indonesia.

Diketik menggunakan format kertas A4.

Halaman sampul (nama konferensi, logo perguruan tinggi, nama pengusul, Program
Studi, Jurusan, Fakultas atau Lembaga, Nama Perguruan Tinggi, dan tahun usulan).
Halaman pengesahan (identitas konferensi, ditandatangani oleh pengusul dan disahkan
oleh pimpinan perguruan tinggi).

Pendahuluan (rasionalitas, tema, tujuan, manfaat).

Mekanisme pelaksanaan (uraian mengacu pada nomor 4, meliputi kriteria dan
pelaksanaan konferensi).

Kepanitiaan (dikuatkan dengan surat keputusan pimpinan perguruan tinggi).

Sistem penerimaan dan penyeleksian makalah.

Target jurnal bereputasi internasional yang dituju dengan menyebutkan nama-nama
jurnal yang menjadi target untuk publikasi.

Jadwal kegiatan.

Rincian Rencana anggaran biaya (RAB) konferensi internasional secara keseluruhan
dan perincian penggunaan bantuan dari Kemenristekdikti yang besarnya maksimum
Rp150.000.000 (seratus lima puluh juta rupiah).

Besaran nilai komponen dalam RAB disesuaikan dengan Peraturan Menteri Keuangan
Nomor 33/PMK.02/2016 tentang Standar Biaya Masukan Tahun 2017.

Lampiran antara lain berupa edaran/sirkuler yang menyebutkan invited speakers,
supaya disertakan.

7. Mekanisme Seleksi, Evaluasi, dan Pelaporan
Mekanisme seleksi, evaluasi, dan pelaporan untuk kegiatan ini adalah sebagai berikut.

a.

Proposal teknis dan rencana anggaran biaya (RAB) dalam bentuk pdf diterima oleh Dit.
Pengelolaan Kl selambat-lambatnya pada tanggal 16 April 2017 pukul 24.00 WIB;
dikirimkan melalui alamat email publikasi@ristekdikti.go.id dengan tembusan
galih.yogaswara0l@gmail.com

Penetapan penerima bantuan konferensi internasional dilakukan melalui proses seleksi;
Pelaksanaan kegiatan konferensi selambat-lambatnya 10 November 2017 dan setelah
dilakukan penandatanganan surat perjanjian antara penerima hibah dengan Dit.
Pengelolaan K,

Dana bantuan konferensi internasional dibayarkan melalui KPPN Wilayah 111 Jakarta
melalui rekening perguruan tinggi (rekening rektor) penerima bantuan.

Dana bantuan disalurkan secara langsung (LS) melalui KPPN wilayah Jakarta 11 dalam
2 tahap: 70% dan 30%.

Dana 70% diproses pembayarannya setelah panitia menyerahkan sirkuler terakhir yang
memuat jadwal dan acara temu ilmiah telah diterbitkan dan diedarkan, mengisi form
isian kontrak, menyertakan fotokopi rekening koran/buku tabungan dan fotokopi
NPWP atas nama institusi, dan setelah kontrak ditandatangani kedua belah pihak;
Dana 30% diproses setelah laporan kegiatan diterima Dit Pengelolaan KI.
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h. Penerima hibah berkewajiban mengirimkan fotokopi laporan pertanggungjawaban
akhir kegiatan yang sudah harus diterima oleh Dit. Pengelolaan Kl selambat-lambatnya
10 (sepuluh) hari setelah selesainya pelaksanaan konferensi yang dilengkapi dengan
uraian jalannya konferensi, kelengkapan administrasi, bukti-bukti pengeluaran yang
sah secara keseluruhan (100%), foto dokumentasi kegiatan, dan dilampiri sekurang-
kurangnya 10 (sepuluh) makalah/artikel terseleksi. Laporan asli disimpan oleh
penerima hibah untuk kepentingan pemeriksaan.

I. Lampiran berupa 5 (lima) makalah terseleksi oleh panitia untuk dipublikasikan dalam
jurnal bereputasi internasional dan 5 (lima) makalah terseleksi untuk dipublikasikan
jurnal nasional terakreditasi dikirimkan bersama laporan akhir.

Jakarta, Maret 2017
Direktur Pengelolaan Kekayaan
Intelektual

Sadjuga
NIP195901171986111001
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Lampiran

Contoh Sampul usulan dengan format:

DIT KI 2017

PROPOSAL BANTUAN
PENYELENGGARAAN KONFERENSI INTERNASIONAL
TAHUN 2017

NAMA KONFERENSI

LOGO PERGURUAN TINGGI

NAMA PENGUSUL

PROGRAM STUDI / JURUSAN / FAKULTAS
PERGURUAN TINGGI

TAHUN 2017
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Contoh lembar pengesahan
LEMBAR PENGESAHAN

BANTUAN PENYELENGGARAAN KONFERENSI INTERNASIONAL 2017

Judul Acara PSPPSR
Rumpun limu OSSR
Nama Ketua Panitia PRSP RT PP UPRPR
NIDN/NIP P EPPP PSPPI
Jabatan Fungsional PO R ST PRSPPSO
Program Studi ettt ee e eeetee—eeeeite e —eaeeate e te e e et e te e te e e e te e e e ateeteareeareeteareenren
Nomor HP TSRS PPRPPRPPPR
Alamat Surel ROV TUPR PR

Biaya Penyelenggaraan Konferensi/ Seminar/ Symposium Internasional Keseluruhan

R
Biaya Penyelenggaraan
- Diusulkan kepada Dit KI @ RP.iiieeee e
- Dana internal PT Rt
- Dana institusi lain CRP /inkind tuliskan .............ccoccooveiennn,

Kota, tanggal-bulan-tahun

Ketua Panitia Pimpinan Perguruan Tinggi
Tanda Tangan (Rektor, Wakil Rektor, Ketua, Direktur)
Nama Lengkap Tanda Tangan
NIP/NIK Nama Lengkap

NIP/NIK
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Lampiran 5 Panduan Pengusulan Bantuan Konferensi Internasional limiah Tahun 2017
melalui Simlitabmas

Panduan Pengusulan Bantuan Konferensi Internasional

1. Pendahuluan

Sesuai dengan tujuan dari program Bantuan Konferensi Internasional yaitu untuk: (1)
Memberikan bantuan dana kepada perguruan tinggi untuk menyelenggarakan pertemuan
ilmiah berskala internasional (2) meningkatkan jumlah publikasi internasional akademisi
Indonesia (3) meningkatkan kerja sama antarpeneliti dari berbagai negara dan sekaligus
menjadi media publikasi bagi akademisi Indonesia; dan (4) mendorong dilaksanakannya
pertemuan ilmiah tingkat internasional secara berkala. Dukungan yang baik tersebut akan
berdampak pada: a) pemberian bantuan menjadi tepat sasaran, b) adanya pemerataan
kesempatan yang sama bagi seluruh perguruan tinggi seluruh wilayah Indonesia untuk dapat
melakukan usulan, dan c) implementasi yang cepat, efisien, termasuk proses monitoring dan
evaluasinya. Dukungan yang baik tersebut adalah suatu sistem yang berbasis TIK yang
nantinya akan dapat mengantisipasi berbagai masalah yang terjadi melalui proses manual.
Dengan banyaknya perguruan tinggi di seluruh wilayah Indonesia di bawah Kemenristek Dikti
(sumber: 3.200 PT berdsarkan data forlap.dikti.go.id, per april 2017 ) merupakan pilihan yang
sangat tepat dalam memanfaatkan TIK untuk mengelola bantuan ini. Sistem berbasiskan TIK
ini mencakup penanganan; a) proses pengusulan secara daring oleh lembaga penelitian dan
b) proses seleksi (desk evaluasi, penilaian oleh reviewer, dan penentuan penerima hibah)

yang obyektif serta efisien.

2. Tahapan Pengusulan Bantuan Konferensi Internasional Secara Daring

Pengusulan Bantuan Konferensi Internasional dilakukan dengan mengikuti tahapan sebagai

berikut.

a. Pengusulan dilakukan olen operator penelitian perguruan tinggi yang telah memiliki user
dan password di Simlitabmas dengan alamat

http://simlitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi internasional/.

b. Untuk Perguruan Tinggi yang belum memiliki user dan password dapat menghubungi
Direktorat Pengelolaan Kekayaan Intelektual untuk permintaan akun Perguruan Tinggi

Simlitabmas.
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c. Apabila berhasil login (B2l ), maka akan langsung menuju halaman sebagaimana pada

Gambar 1.

http://simlitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi_internnasional

ristekdikti.go.

Beranda Kemenristekdikti

BANTUAN KONFERENSI INTERNASIONAL ”\\

p - N
il 1 B~

Klik login untuk masuk sistem pendaftaran |

Resume Panduan Insentif Artikel

-

Pengunjung: [E

Panduan
Tuuan ~ Sasaran  Jumlahinsentif  Persyaratan Pengusulan  Tata Cara Pengusulan

« Panduan Insentif Artikel 2017
Program ini bertujuan untuk: e Panduan Insentif Artikel 2016

3:03PM
11/24/2017

A GO

Gambar 1 Halaman Utama Bantuan Konferensi Internasional

B

d. Setelah mengklik Login (€M) maka akan tampil seperti Gambar 2, dan selanjutnya

SHahican masukion / Isi dengan user
..... L .1./ Isi dengan password

R— = Isi dengan capcha

— m

mengisikan user, password, capcha dan klik Masuk (ZEEE)untuk memasuki sistem

pendaftaran pengusulan Bantuan Konferensi Internasional.

e. Apabila pengusul berhasil memasuki sistem, maka akan tampilan beranda seperti Gambar

2 seperti berikut.

Nama User
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Bt Konlenerel Wntemasionad =

- & o

=]

Tetisien] ke s ristekd feti godd koreransi_inberrasionalimain asp: O Sewech +d 4+ @0 =

Konferansi Int

Beranda Pengusul Panduan

Panduan Pengusul:

Gambar 2 Memasuki sistem pendaftaran Bantuan Konferensi Internasional

Pengusul dapat mendownload panduan untuk pengusulan bantuan konferensi Internasional

melalui link download panduan.

B Daftar Usulan

f.  Untuk melihat usulan yang pernah diusulkan klik tombol daftar usulan

Maka akan tampil seperti gambar berikut :

Barbuan Korferens Inbemadonal - 8

=]

a5t el Bt go b ko daransiintarmasionaliman.asp Q, Seavci LS @M =

= e

Konferensi Int

Tahun Usulan

Daftar Usulan

Mirampikan 5 w | daa Tahiui Usulan 2317 e
b Judul Acars Tha 4 Intzrnatgral Seminar on Soences(The dik 1551 Stanus - Babam Diprocas +
,n Taoned 1 Dma

Gambar 3 Pilih tahun untuk menampilkan daftar usulan yang pernah diusulkan

Manampdkan | 5 | clara Tatwn Wsulan 3017 e
Kpadal Arara The dih Imemationad Semingr on Sciences (The doh 155 Sratus : Selum Diproses =
1. kdentitas Usulan
v Judul Azara The 4im Interranenal Seminas on Scieeses [Tre 4in 55]
v Rumpun Tinu L= L]
b Masu Ketus Pamba Aoy Suratong
b Program Sudi Fakultas Materunks das llsw Penpetahuan Blam_ Uneeriite Suralaga
b Totsl Buya R 450000 00
2 Sewtus Usular
b Salpksi Aminiyirg Ealum Dipromes
b Salekyi Substansi Belum Dipromes
= n Torsd 1 Omma

Gambar 4 Klik tanda + untuk menampilkan usulan lebih detail

B Pendaftaran

g. Untuk melakukan pendaftaran klik tombol hingga muncul Gambar 5

sebagai berikut.
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Barduan Konferans Infsnasenal - B

- Ca O, Fittpefsiitakornas rhstedietl goud kontarans Lintarrasioralimain asp 0, Segr £ M@+ @ =

Konferensi Int

Usulan Baru

Gambar 5. Pendaftaran usulan baru

o=
Untuk melakukan pendaftaran usulan baru klik tombol hingga muncul

gambar 6 shb :

Baviuan Konlerersi niemesionad =

= [ ]

=]

ttpefsinniinalonnas ristabed Betl goud Rordarans | intarmasicralimain asp O, Sege £ S 4+ M =

Konferensi Int

Daftar Usulan Baru

Identitas Usulan

Data Usulan

1. Idernitas Ketwa Panitia
* MIDN : Cak
* Manna pengu
* MIRMIE
* Jabatan Fungsinal
* Frogranm Snadi
* Momor Handphone
* Alamat Sursl

2. et Acars Famg Diuewlicsn

Jusdul Beara

Ruirnipis B

Copyright & 20122017 Direkrsrat Pengelolaan Belayaan Invelekrual . All rights risersed Wersion 1.00  w

W B % m 8 5 oW 9 «1 #a

Gambar 6. Tampilan daftar usulan baru.

Masukan nidn ketua panitia kemudian klik tombol cari seperti gambar 7

1. ldentitas Ketua Panitia
¥ MIDN : | Cek

¥ Mama pengusul
 MNIPFMIK

k |abatan :'.JI"IES-:I"IEI
* Program Studi

» Momor Handphone
¥ Alamat Surel

Jika nidn yang anda cari ada makan akan muncul data-data pengusul seperti gambar 8

berikut
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1. ldentitas Ketua Panitia
b MNIDN

b Mama pengusul

b NIP/NIK

b Jabatan Fungsional
» Program 5Studi

¢ Momor Handphone

v Alamat Surel

1999939071111 Cek

: Pandu Dewanata 5T, M. Kom
- 188002211780021025
- Lektor Kepala

- |Teknologi Komunikasi Mobil

: 08123456789
: ranu@suralaya.acid

Gambar 8 hasil pencarian nidn untuk identitas ketua panitia

Jika hasil pencarian sudah sesuai kemudian lengkapi data-data dibawahnya yaitu Identitas

acara yang diusulkan seperti gambar 9 sebagai berikut :

2. Identitas Acara Yang Diusulkan

Judul Acara

Rumpun limu

Tanggal Kegiatan

Alamat Web5Site Publikasi

Jumlah Negara Peserta

Jumilah Invited Speaker

Jml Paper Yg akan diterbitkan

International (Outdoor) Seminar on Eco-Development

Ekonomi

B 2017-12:09

www.suralaya.ac.id/international_conference

5

Gambar 9 isian identitas acara yang diusulkan

Klik tombol untuk melengkapi isian berikutnya seperti tampilan berikut

h. lIsian beikutnya adalah yang merupakan salah satu syarat untuk dapat mengusulkan

bantuan yaitu

1. isian negara peserta yang akan mengikuti konferensi internasional dan

2. jurnal yang akan menjadi target publikasi

Tampilan isian tersebut seperti pada gambar 10 berikut
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Barougn Eanferens Inosmasional

- o U, nirpygiinbbat G AEbaoonLgdo S forore o s onad frai g 24, Saanck + i & M =
Insentif Artikel Daftar Usulan Baru i
Data Usulan

1. Hegara Peserta

Harmun Begars Hesezangan Jeil Posorts

ratn Tidak Dapet DAemukan 1

2 urral Yang dituju

LELER R Walnrangas

Data Tidak Dagat Dtemukan 1

o Ganal € senelum

WA @ m 8 U ow 9D O A

Gambar 10 isian negara peserta dan jurnal yang di tuju

Isikan negara peserta seperti gambar berikut

Ho Nama Negara Keterangan Jml Peserta

Data Tidak Dapat Ditemubkan 1

Dan Unwersitas kebangsaan . 5
Indonesia
Malaysia
Tnggris

Jepang

m Armerika Serikat

Gambar 11

Pembelanjaan Jurnlah

1 Malaysia Dan Universitag kebangzaan 5 .

== 3 | ||

Gambar 12

Gambar 11 dan gambar 12 adalah cara pengisian negara peserta
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Untuk isian daftar jurnal yang dituju seperti tampilan sebagai berikut :

Nama Jumal Keterangan
Data Tidak Dapat Ditemukan ]

Tenndeks Scopus

Journal &f Indonesian Econamy And Business (JIEE)

Jurnal Dinamika Manajemen
nionesian Capital Market Review

Jurngl Akuntansi dan Keuangan

|
Gambar 13
Ho Hama Jurnal Heterangan
L Journal &f Indonesian Econarmy And Business (JIEE) Terndeks Scopus & X

= 1

Gambar 14

Berikut > Sebelum
Klik tombol - untuk melengkapi isian berikutnya atau tombol <

untuk kembali ke tampilan sebelumnya

i. berikutnya adalah isian usulan biaya seperti tampilan berikut

Identitas Usulan

Biaya Penyelenggaraan

Usulan ke Dit KI Blaya Usulan Ke Dit KI
Dana Internal PT Dana Internal PT
Dana Institusi Lain Dana Institus Lain

) Batal £ Sepelum

Gambar 15 isian usulan biaya penyelenggaraan, Isikan dengan
1. usulan ke Dikti : isi dengan pengajuan usulan biaya untuk bantuan konferensi

internasional

N

Dana Internal PT : di isi dengan dana yang akan di sedikan oleh internal PT

w

Dana Institusi Lain : di isi dengan dana yang di peroleh bukan dari Dikti dana internal

PT
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Identitas Usulan

Biaya Penyelenggaraan

Usulan ke Dit KI 150.000.000
Dana Internal PT 100,000,000

Dana Institusi Lain 200,000,000

o Batal < sebelum

Gambar 16. Isi usulan biaya penyelenggaraan konferensi internasional

Berikut > Sebelum
Klik tombol - untuk melengkapi isian berikutnya atau tombol <

untuk kembali ke tampilan sebelumnya

j. Langkah selanjutnya adalah pengisian penandatangan lembar pengesahan seperti gambar

berikut

Identitas Usulan

Data Pengesahan

Identitas Pengesahan

Nama Pimpinan Nama Pimpinan
Jabatan Pimpinan Jabatan Pimpinan
Nip/Nik Pimpinan Nip/Nik Pimpinan

O Batal £ Sebelum

Gambar 17. Isian penandatangan lembar pengesahan

Jika selesai pengisian tekan tombol simpan
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Jika pengisian telah terisi dengan benar, maka di tampilan pendaftaran akan muncul

seperti gambar berikut

Baniuan Eonfeens Inemasional - X

= o O hipyimbabn s Astakd i gedd

Insentif Artikel

Daftar Usulan Baru

e firires it il fona s O, saanck oo & @

O [Dam B

J_nggntltas Usulan

cara; Intarnasional Bt

orl Seminar an Boo-Odvelopment

1. Mentitas Usulan
o Judul Acara
o Rumpun limu
o Hama Ketua Falaksana
o Alamar UAL
o Targgal Esgatan
1. Biays Penyelenggarasn
o DiUsular ke D K1
o Dana Irnwnal FT
o Dana Ingtiusi Lain
5 Usggah Berkas

Tombol Upload

Stabiss Isfan:
Inerrational (Dudodr) Seminar an Eco-Developmant
Exanami B ldencias
Paridius Deswanata Status Unggah!
wekin Suralaya. s idinannad onal_cenfarancs
5 Durserniosar 2017 & Idemios
& Pamfles
. I
R 150.000000 : :e.lr:larnu
Ap. 100.000.000 o Pe".a:a-\a
mrTyaLaan
Ap. 200000 000 e

& Pemutakhiran

.

Cogyright @ HMZ-2017 Dithuabenas. Al rigres resird.

Informasi
Pengunggahan

Gambar 18. Informasi pengusulan baru konferensi internasional

Dalam gambar 18 terdapat penjelasan-penjelasan sebagai berikut:

HE]

: Balom
: Bebm
: Balom
: Bebm
: Balom
: Bl

Version 2 It

1. Identitas Usulan
Judul Acara
Rumpun limu
Mama Ketua Pelaksana
Alamat URL
© Tanggal Kegiatan
2. Biaya Penyelenggaraan
@ DiUsulan ke Dit Kl
o Dana Internal PT
@ Dana Institusi Lain

O o o0 o0

1. Judul Acara: International (Outdoor) Seminar on Eco-Development

- International (Outdoor) Seminar on Eco-Development

- Ekonomi

- Pandu Dewanata

- www suralaya.ac.id/international_conference
- 9 Desember 2017

: Rp.. 150.000.000
: Rp. 100.000.000
: Rp. 200.000.000

Gambar 19. Informasi identitas pengusulan baru konferensi internasional
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Status Isian:

B Identitas =
Status Unggah:

& |dentitas - A

& Pamflet - Belum
& Kesediaan IS : Belum
& Kerjasama : Belum
& Pernyataan : Belum
& RAB : Belum
& Pemutakhiran - Belum

Gambar 20 adalah status isian .. dalam gambar tersebut bearti telah mengupload lembar

pengesahan / isian identitas

Gambar 20. Tombol untuk upload berkas pengusulan konferensi internasional
Jika warna tombol di gambar 20 berwarna merah, maka berarti berkas tersebut belum di

upload, sedang jika berwarna hijau berarti sudah di upload

Untuk melakukan upload klik tombol berkas yang dimaksud hingga muncul form untuk

upload berkas seperti gambar-gambar berikut

Unggah Berkas

Judul Acara: Internatienal (Qutdeer) Seminar on Ece-Development

Unggah Berkas Pamflet (PDF)

[ Pilin Berkas (PDF

Browse... Mo file selecred. & Unggah

D Batal B simpan

Gambar 21. Upload pamphlet
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Unggah Berkas

Judul Acara: International (Outdeor) Seminar on Eeo-Development

Unggah Berkas Kesediaan Invited Speaker (PDF)

Pilih Berkas (PDF)

Browse.., | Mo file selected & Unggah

o Batal Bl Simpan

Gambar 22. Upload berkas kesediaan Invited speaker

Unggah Berkas

Judul Acara: International (Outdoor) Seminar on Eco-Development

Unggah Berkas Kerjasama Penerbitan Artikel (PDF)

@ Pilin Berkas (PDF)

Browse... | Mo file selected. & Unggah

) Batal B Simpan .

Gambar 23. Upload berkas kerjasama penerbitan artikel

Unggah Berkas

Judul Acara: Internatienal (Qutdoor) Seminar on Eco-Development

Unggah Berkas Pernyataan Pendanaan (PDF)

[& Pilin Berkas (PDF)

Browse... Mo file selected. & Unggah

7 Batal B Simpan

Gambar 24. Upload berkas pernyataan pendanaan
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Unggah Berkas

Judul Acara: International (Outdeor) Seminar on Eoo-Development

Unggah Berkas RAB (PDF)

[A Pilin Berkas (PDF)

Browee... | Mo file selected. & Unggah

D Batal B simpan

Gambar 25. Unggah Berkas RAB

Unggah Berkas

Judul Acara: Internatienal (Outdoer) Seminar on Eco-Develepment

Unggah Berkas Pemutakhiran (PDF)

[@ Filih Berkas (POF)

Browse.. Mo file selected & Unggah

D Batal B Simpan

Gambar 26. Unggah Berkas pemuthahiran

Unggah Berkas

Judul Acara: International (Qutdeor) Seminar on Eco-Development

Unggah Berkas Keberadaan Editor (PDF)

@ Pilin Berkas (PDF)

Browse... | Mo file selected. & Unggah

=) Batal B simpan

Gambar 27. Unggah keberadaan editor
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Khusus untuk upload identitas usulan langkah langkah upload adalah sebagai berikut

Print lembar
Status Isian: pengesahan
[& Identitas e
Status Unggah:
& |dentitas : Belum
& Pamflet : Belum
& Kesediaan IS : Belum
& Kerjasama - Belum
& Pernyataan : Belum
& RAB : Belum
& Pemutakhiran : Belum

Gambar 28. Print lembar pengesahan klik icon printer # hingga muncul tampilan seperti

gambar berikut

-

“| = O 4 C, htipymitabmes istakdildigoiddonferera_irdernasona frain s 0, Saprek £ Ih@ + @

IDENTITAS BANTUAN KONFERENS] INTERNASHINAL

LEMBAR PEXGESAHAN
BANTUAN PENYELENGGARAAN KONFERENST INTERNASIONAL 1917

Tuinl Acara - Inkemagizmal (Cretdoor) Seminar on Eco-Developmamt
Bampon llmu : Ekonomi

Mama Eetea Panilia - Pandy Demacata

WIDH NI - SRERE0T LI ER00I LI TAEL02S

Jabatan Fungsiceal - Lekio Eepala

Pregram Studh Teknologi Eomunizasi Mokil

Momeor HF SDEI23456TER

Alamat Sural s ram el acid

Gambar 29 lembar pengesahan

Ketua Panifia Rektor Unrversstas Suralaya
Pandu Dewanatz Atong Suratong
NIP/NIK: 1830022117E0021025 NIF/NIK. 186002211750021023

Gambar 30. Gambar print lembar pengesahan klik tombol
Setelah di unduh lembar pengesahan tersebut kemudian di print dan di tandatangan, di

scan kemudian di upload kembali di bagian identitas usulan seperti pada gambar berikut
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Pilih Berkas Identitas Usulan (PDF)

IE:\Research\Methcd\Carbchydrates Analysis\AJAC20110200018  Browse... &3 Unggah

*D Batal

Simpan

Simpan

Gambar 31. Klik tombol

untuk menyimpan hasil upload

Jika semua berkas dokumen telah di unggah maka akan muncul tampilan seperti berikut

1. Identitas Usulan

1. Judul Acara: Internatienal [Qutdoor] Serninar on EcorDevelopment

Hlatus Isian:
& Judul Acara : International {Jutdoar) Serminar on Eca-Development
& Rumpun limu : Ekanomi & Identitas ]
@ Mama Eetua Pelakzana : Pardu Dewanata Status Unpgah:
O Alamat LUREL : wnwsuralaya.ac.idfinternational_conferance .
O Tanggal Kegiatan : B Desember 2017 : Ir:er:?”i _::
2. Biaya Penyelenggaraan & Ame s =
@ i Usulan ke Dit ¥] : Rp. 150,000,000 o Kesadiaan : a
@ Dana Internal FT : Rp. 100,000,000 o :’:_”““N B
O Dana Institwsi Lain : Rp. 200.000.000 & R.a.raryawm . 5
3 Unggah Berk =
" & PFemutakhiran B
& Identtas | & Pamiler | & Kesealaan IS & Femutakniran
Gambar 32. Unggah berkas sudah lengkap
Jika Unggah Sudah lengkap maka tinggal menunggu hasil evaluasi melalui menu daftar
usulan seperti gambar berikut
Menampilkan = & | data Tahun usulan 7017 kd
Hudul Acara Thie dth International Seminar an Sciences (The den 155] Status : Belwm Duprases =
1. Identitas Usulan
v Judul Acara - Tre dih International Seminar on Sciences (The deh (551
+ Rumpun limu © COMPUTET SCIRN0E
v Mama Ketua Panitia - Atong Suratong Status Proses
v Program Studi : Fakultas Brngetahuan Alam, Linversitas Juralaya
v Toal Biaya -+ fip 450000000 Seleksi
2 Staeus Usulan
v Seleksi Administrasi - Belum Diproses.
v Seleksi Substansi - Belum Diproses
Total 1 Data

iﬁeuﬂ
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